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Area de Gobierno de Nuevas Tecnologias,
Administraciéon Piblica y Deportes

Direccion General
de Administracion Publica

Servicio de Recursos Humanos

ANUNCIO

3.438

En ejecucion de lo establecido en los articulos 43
y 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, se hace publico el acuerdo
de la Junta de Gobierno de la Ciudad de Las Palmas
de Gran Canaria de fecha 1 de diciembre de 2022, por
el que se aprueba la MODIFICACION PARCIAL DEL
MANUAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS DE
TRABAJO, APLICACION DE LOS CRITERIOS DEL
MANUAL DE VALORACION DE PUESTOS DE
TRABAJO Y TRASLACION DE ESTAS
MODIFICACIONES A LA RELACION DE PUESTOS
DE TRABAIJO.

Adopcién de acuerdo de conformidad con el articulo
127.1 h) de la Ley reguladora de las Bases del Régimen
Local, modificada por la Ley 57/2003 de 16 de
diciembre, de medidas para la modernizacién del
Gobierno Local y el articulo 45 del Reglamento
Orgénico del Gobierno y de la Administracién del
Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria.

ANTECEDENTES DE HECHO

1. Acuerdo de la junta de Gobierno de la Ciudad de
fecha 7 de diciembre de 2017, por el que se aprueban
el Manual de Descripcion de Puestos de Trabajo y el
Manual de Valoracion de puestos de Trabajo del
Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria,
publicado en el Anexo al BOP nimero 152 de 20 de
diciembre.

II. Acuerdo de la junta de Gobierno de la Ciudad
de fecha 21 de diciembre de 2017, por el que se
aprueba la Relaciéon de puestos de trabajo del
Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria, acuerdo
publicado en el BOP nimero 156 de 28 de diciembre.

III. Acuerdo de la junta de Gobierno de la Ciudad
de fecha 1 de octubre de 2020, por el que se aprueba
la modificacion del Manual de Descripcion de Puestos
de Trabajo, recogiendo todas aquellas modificaciones

parciales acordadas en negociacién colectiva,
principalmente la adaptacién de los cédigos de
titulacién y requisitos de desempeiio lo cual debia
reflejarse en las fichas descriptivas de los puestos de
trabajo, adecuados al perfil profesional requerido
para su desempeiio, publicado en el Anexo al BOP
nimero 122 de 9 de octubre de 2020.

IV. Informe de la Intervencién General de fecha 24
de noviembre de 2020, sobre la no sujecién de la
Modificacion de la Relacion de Puestos de Trabajo,
a funcién interventora ni a control financiero permanente
previo.

V. Acuerdo de la junta de Gobierno de la Ciudad
de fecha 3 de diciembre de 2020, por el que se aprueba
la modificacién de la Relacion de Puestos de Trabajo
del ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria
aprobada por acuerdo de la Junta de Gobierno de la
ciudad el dia 21 de diciembre de 2017 (BOP. nimero
156 de 28 de diciembre) y posteriores modificaciones
parciales de la misma, consecuencia de la revisiéon y
modificacién parcial del manual de descripcion de puestos
y aplicacion de los criterios de valoracion contemplados
en el manual de valoracién de puestos, aprobado por
acuerdo de la junta de gobierno de la ciudad, de 7 de
diciembre de 2017 (BOP anexo al niimero 152 de 20
de diciembre), acuerdo publicado en el Anexo al
BOP namero 149, de 11 de diciembre de 2020.

VI. Acuerdo de la junta de Gobierno de la Ciudad
de fecha 29 de diciembre de 2021, por el que se
aprueba la modificacién parcial del Manual de
Descripcién de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento
de Las Palmas de Gran Canaria y aplicacién de los
criterios contemplados en el Manual de valoracién de
los puestos de trabajo, asi como aplicacién de estas
modificaciones en la Relacién de Puestos de Trabajo
aprobados por acuerdo de la Junta de Gobierno de la
ciudad de 1 de octubre de 2020 (Anexo al BOP
nimero 122, de 9 de octubre de 2020), y acuerdo de
la Junta de Gobierno de la ciudad de 3 de diciembre
de 2020 (Anexo al BOP nimero 149, de 11 de
diciembre de 2020); acuerdo publicado en el BOP ntimero
157, de 31 de diciembre de 2021.

VII. Acuerdo de la junta de Gobierno de la Ciudad
de fecha 19 de mayo de 2022, por el que se aprueba
la modificacién parcial del Manual de Descripcién
de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento de Las
Palmas de Gran Canaria, aplicacién de los criterios
del manual de valoracién de puestos de trabajo y
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traslacién de estas modificaciones a la Relacién de
Puestos de Trabajo aprobados por acuerdo de la Junta
de Gobierno de la ciudad de 1 de octubre de 2020 (Anexo
al BOP nimero 122 de 9 de octubre de 2020), acuerdo
de la Junta de Gobierno de la ciudad de 3 de diciembre
de 2020 (Anexo al BOP nimero 149, de 11 de
diciembre de 2020) y acuerdo de la Junta de Gobierno
de la ciudad de 29 de diciembre de 2021 (BOP niimero
157, de 31 de diciembre de 2021); acuerdo publicado
en el BOP nimero 62, de 25 de mayo de 2022.

VIII. Acuerdo de la junta de Gobierno de la Ciudad
de fecha 14 de julio de 2022, por el que se aprueba
la modificacién de la Relacion de Puestos de Trabajo
aprobada por acuerdo de la Junta de Gobierno de la
ciudad de 19 de mayo de 2022 (BOP nimero 62 de
25 de mayo de 2022); acuerdo publicado en el BOP
ndmero 87, de 20 de julio de 2022.

IX. Acuerdo de la junta de Gobierno de la Ciudad
de fecha 20 de octubre de 2022, por el que se aprueba
la modificacién parcial del Manual de Descripcion
de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento de Las
Palmas de Gran Canaria, la aplicacion de los criterios
del manual de valoracién de puestos de trabajo y
traslacion de estas modificaciones a la Relacion de
Puestos de Trabajo, aprobados por acuerdo de la
Junta de Gobierno de 14 de julio de 2022 (BOP
nimero 62 de 25 de mayo de 2022); acuerdo publicado
en el BOP ndmero 131, de 31 de octubre de 2022.

X. Certificaciones de acuerdo de la Mesa de
Negociacién de Funcionarios y Comité de Empresa
adoptados con fecha 14 de noviembre de 2022, que
recoge la aprobacidon de la modificacién del Manual
de Descripcién de puestos de Trabajo, con la inclusién
de los nuevos puestos de Asistente al Ciudadano
Teleoperador/a, TS-AE Historiador e Informador/a
Juvenil.

XI. Certificaciones de acuerdo de la Mesa de
Negociacion de Funcionarios y Comité de Empresa
adoptados con fecha 18 de noviembre de 2022, que
recoge la aprobacién de la modificacién del Manual
de Valoracién de Puestos de trabajo, con la inclusién
del nuevo puesto de Agente Local de Innovacién y
la concrecién de titulacion para los puestos de Asesor.

DISPOSICIONES LEGALES DE APLICACION,
FUNDAMENTALMENTE

* Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre,

por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Publico (en adelante,
TREBEP).

*Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local.

* Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la
Reforma de la Funcién Publica (en adelante, LMRFP),
en la redaccion dada por la Ley 2/2004.

* Ley 2/1987, de 30 de marzo, de la Funcién Publica
Canaria.

e Ley 7/2015, de 1 de abril, de los Municipios de
Canarias.

* Real Decreto 861/1986, de 25 de abril, por el que
se establece el Régimen de las Retribuciones de los
funcionarios de la Administracion Local (en adelante,
RFAL). En especial su articulo 3 y la disposicién
transitoria 2.%.

* Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el
que se aprueba el Reglamento general de Ingreso del
Personal al servicio de la Administracién General del
Estado y de provision de puestos de trabajo y promocién
profesional de los Funcionarios Civiles de la
Administracion General del Estado (en adelante,
RGI).

 Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril,
por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen

Local (en adelante, TRRL). En especial su articulo
126.4.

* Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por
el que se aprueba el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales (en adelante, ROF).

* Reglamento Orgénico del Gobierno y de la
Administracién del Ayuntamiento de Las Palmas de
Gran Canaria (en adelante, ROGA).

e Jurisprudencia de aplicacion.

* Reglamento de funcionarios, Convenio colectivo
del personal laboral y Pacto de Condiciones Retributivas
del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria.
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FUNDAMENTOS JURIDICOS

1. Procedimiento general para la creacién, modificacién
y supresion de puestos de trabajo en la Relacion de
Puestos de Trabajo del Ayuntamiento de Las Palmas
de Gran Canaria.

Se establece el procedimiento de modificacion de
puestos de trabajo en el propio Manual de Descripcién
de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento de Las
Palmas de Gran Canaria, disponiendo al efecto que
se considerardn modificaciones de la relacién de
puestos de trabajo, aquellas que por necesidades
organizativas y de optimizacion de la gestién de
personal, se realicen, referidas a cualquiera de las
determinaciones previstas en la Relacion de Puestos
de Trabajo, debiendo seguirse el mismo cauce
procedimental que el sefialado para la creacién de puestos,
con justificacién, en este caso, de la variacion o las
variaciones que se proponen.

Llegados a este punto conviene determinar qué tipo
de modificacion es la que se pretende introducir y en
qué medida se requiere dar estricto cumplimiento al
procedimiento que el referido Manual establece. De
este modo, el documento que aprueba la Relacién de
Puestos de Trabajo aprobada por el Acuerdo de Junta
de Gobierno de 21 de diciembre de 2017 (BOP 156,
de 28 diciembre) distingue claramente dos tipos de
modificaciones de la misma: sustanciales y simples
y dice:

“- Seran de cardcter sustancial las modificaciones
de 1a RPT en caso de creacion, supresion, transformacion
y modificacién de puestos de trabajo, cuando tengan
repercusion econdmica en el Presupuesto, cuando se
produzcan modificaciones sustanciales en las estructuras
organizativas y/o cuando afecten a los siguientes
conceptos de cualquier puesto de trabajo existente:

* Grupo y/o subgrupo de clasificacion profesional.

* Escala, subescala, clase y/o categoria, en caso de
funcionarios, y, en caso de laborales, de las plazas que
pueden adscribirse al puesto.

* Vinculo del puesto.

* Forma de provision, titulacion académica y
administracién de procedencia.

* Complemento especifico y/o complemento de
destino.

* Las modificaciones de jornadas.

Toda modificacién de la RPT que tenga este cardcter
requerira del inicio de un expediente de modificacion
de RPT 'y seguird el procedimiento descrito en los articulos
siguientes, sin perjuicio de cualesquiera otros tramites
establecidos legalmente.

- Serd de caracter simple y se considerard de mera
adaptacion de la RPT, cualquier otra modificacién no
contemplada en el punto anterior. Se entenderdn
incluidas en este supuesto las adaptaciones realizadas
como consecuencia de:

* Los decretos del alcalde por los que se establecen
los sectores funcionales y la estructura organizativa
de las diferentes areas de gobierno.

* Los acuerdos que aprueben el nimero de puestos
del personal eventual y su régimen retributivo al
inicio del mandato corporativo o con ocasién de la
aprobacién del Presupuesto”.

Dado que una de las modificaciones introducidas
afecta al Manual de Descripcion de Puestos de Trabajo,
hemos de calificar esta modificacién como de caracter
sustancial, ya que se trata de la creacion de cuatro nuevos
puestos de trabajo, que se consideran imprescindibles
para la adecuada gestion de los servicios municipales.

Con la modificacién que se introduce, la relacion
de puestos de trabajo del Ayuntamiento de Las Palmas
de Gran Canaria queda como se refleja en el Anexo
III de la presente propuesta.

II. Naturaleza juridica de las relaciones de puestos
de trabajo. Jurisprudencia de aplicacion.

Sentencia de 5 de febrero de 2014, Rec. 2986/2012
dictada por el Tribunal Supremo, que determina la
consideracion de las relaciones de puesto de trabajo
como acto administrativo, en el plano procesal y en
el material respectivamente, para pasar a considerar
dicho instrumento como un acto ordenado.

Sefiala el TS en esta aclaratoria sentencia que “Sobre
esa base, y en la alternativa conceptual de la
caracterizacién como acto administrativo o como
norma, entendemos que lo procedente es la
caracterizacién como acto, y no como norma o
disposicién general. Tal caracterizacién como acto,
seglin se ha expuesto antes, es por lo demds la que
ha venido proclaméndose en la jurisprudencia (por
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todas reiteramos la cita de las sentencias de 19 de junio
de 2006 y la de 4 de julio de 2012 y 10 de julio de
2013), aunque lo fuera en referencia al plano sustantivo,
al diferenciarlo del procesal”.

Por lo que se refiere a la diferencia entre los
conceptos de Plantilla y Relacién de Puestos de
Trabajo, es significativa la sentencia del Tribunal
Supremo, de 12 de diciembre de 2003, la cual sefiala
lo siguiente:

“El examen de los preceptos legales contenidos en
la Ley 30/1984 de 2 agosto 1984 (articulos 14, 15y
16), de la Ley 7/1985 (articulo 90) y del TRDRL (articulos
126 y 127), permite configurar en efecto la relacién
de puestos de trabajo y asi lo ha venido haciendo la
jurisprudencia (SSTS de 30 de mayo de 1993 y 8 de
mayo de 1998) como el instrumento técnico a través
del cual se realiza por la Administracién -sea la
estatal, sea la autondmica, sea la local- la ordenacién
del personal, de acuerdo con las necesidades de los
servicios y con expresion de los requisitos exigidos
para su desempefio, de modo que en funcién de ellas
se definen las plantillas de las Administraciones
Pudblicas y se determinan las ofertas ptblicas de
empleo.

Por ello, corresponde a la Administracion la formacion
y aprobacion de las relaciones de puestos de trabajo
lo que, como es natural, es extensivo a su modificacion.
Por tanto, la confeccién de las relaciones de puestos
de trabajo por la Administracién y la consiguiente
catalogacion de estos se configura como un instrumento
de politica de personal, atribuido a la Administracién
al mas alto nivel indicado, de acuerdo con las normas
de derecho administrativo, que son las que regulan
tanto el proceso de confeccién y aprobacién como el
de su publicidad. Asfi pues, la relacién de puestos de
trabajo, incluyendo las modificaciones que en ella pueden
efectuarse, es un acto propio de la Administracién que
efecttia en el ejercicio de sus potestades organizatorias.

Por su parte las plantillas de personal se pueden
configurar como un instrumento de cardcter mds bien
financiero o presupuestario de ordenacién del gasto
que constituye una enumeracion de todos los puestos
-0 mejor plazas- que estan dotados presupuestariamente,
debiendo incluir tanto a los funcionarios como al
personal laboral y eventual, cuya finalidad es delimitar
los gastos de personal al relacionar todos los que
prevé para un ejercicio presupuestario siendo la base
para habilitar la prevision de gastos en materia de personal

y consignar los créditos necesarios para hacer frente
a las retribuciones en materia de personal, hasta el extremo
de que su aprobacién y modificacion estd estrechamente
ligada a la aprobacién y modificacién del presupuesto
de la Corporacién en el ambito local.

Esa finalidad y conexién presupuestaria de la
plantilla, que se manifiesta en la necesidad de que la
misma respete los principios de racionalidad, economia
y se configure de acuerdo con la ordenacién general
de la economia, asi como en la prohibicién de que los
gastos de personal traspasen los limites que se fijen
con cardcter general en las Leyes de Presupuestos
Generales del Estado”.

En definitiva, 1a Relacién de Puestos de Trabajo tiene
la consideracion de acto administrativo y constituye
el elemento objetivo de la organizacién, configurador
de la relacién de servicios y de las necesidades
organizativas objetivadas en un momento dado, a
diferencia de la Plantilla Orgédnica que conforma el
elemento subjetivo, comprensivo de los efectivos de
personal agrupados por régimen juridico y, en su
caso, escalas, subescalas, clases y categorias.

Las relaciones de puesto de trabajo, por expresa
disposicion contenida en el articulo 74 del TREBEP,
como instrumento de ordenacion, han de ser publicas.
Sin embargo, nada se dice acerca de cudl deba ser el
requisito de publicidad exigido, ni se hace depender
su vigencia de dicha publicidad, si bien lo cierto es
que cualquier ampliacién o modificacidn que entrafie
modificacién del gasto ha de quedar supeditada a la
aprobacion de la Plantilla Organica y del Presupuesto
Municipal que contemple dicho gasto.

Dado el caracter de instrumento de ordenacion, la
relacion de puestos de trabajo es un instrumento vivo
que, como tal, puede ser objeto de las adaptaciones
y modificaciones que, en cada momento, precise
llevar a cabo la administracién para atender a las
necesidades organizativas que sucesivamente surjan
y de optimizacién de la gestién de personal, pero
también orientado a dotar a la organizacién administrativa
de los puestos de trabajo que se precisen para alcanzar
los objetivos que la misma se proponga.

III. Jurisprudencia de aplicacién en cuanto a la
obligatoria y preceptiva negociacion colectiva.

Sentencia del Tribunal Superior de Justicia de
Cataluna, Sala de lo Contencioso Administrativo de
21 de enero de 2016:
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“Respecto a esta cuestion, este Tribunal se ha
pronunciado en muchas ocasiones sobre cudl es el
significado y alcance de ese preceptivo tramite de la
negociacion previa (en los casos que proceda). Y
hemos dicho que se cumple cuando la Administracién
lleva el asunto a la Mesa de Negociacion competente
para escuchar a la parte social, pero que en absoluto
es preciso que se llegue a un acuerdo en la misma.
Como sefialala STS de 13 de noviembre de 2006 (RJ
2007, 630) el derecho a la negociacion colectiva “no
consiste solamente en la posibilidad formal de sentarse
a una mesa a efectuar las propuestas que se tengan
por convenientes, sino que incluye el derecho a que
tales propuestas sean escuchadas y la posibilidad
(aunque no la garantia, obviamente) de que sean
acogidas”.

La propia demanda reconoce que la nueva regulacién
en materia de jornada y horarios fue llevada a la
Mesa de Negociacion (folio 4 de la demanda) aunque
finaliz6 sin acuerdo entre las partes.

En definitiva, del mismo modo que la negociacién
colectiva no es un simple tramite formal, tampoco las
exigencias de la buena fe incluyen el deber de llegar
aun acuerdo. Es preciso que ambas partes asistan con
una actitud abierta, dispuestas a llegar a un compromiso;
intercambiando posiciones; con capacidad para ceder
parte de las pretensiones y con una actitud que
favorezca que las contrapropuestas sean al menos
escuchadas. No obstante, no se exige que las propuestas
de la otra parte hayan de ser necesariamente acogidas.
Y si finalmente no se llega a un acuerdo es la
Administracion quien ha de decidir unilateralmente.
De no ser asi, ésta quedaria privada del ejercicio de
parte de sus competencias lo que perjudicaria el
servicio publico.

A mayor abundamiento, aunque el objeto del Decreto
afecta a las condiciones de los funcionarios y por ello
debia llevarse a la Mesa -y se llevo- también constituye
un ejercicio de la potestad de autoorganizacion, la cual
se reconoce en el art. 136 a) del Estatuto de Autonomia
de Catalunya que atribuye competencia exclusiva a
la Generalitat de Cataluiia sobre el régimen estatutario
del personal al servicio de las Administraciones
Pudblicas catalanas y sobre la organizacion de la
funcién publica.”

IV. Inexistencia de incremento del gasto con la
modificacién que se opera.

Las modificaciones que se introducen a virtud del
presente acuerdo no comportan incremento del gasto
en estos momentos, en cuanto que los puestos se
crean inicialmente sin vinculacion a plaza, sujetos a
la dotacién que se realice con motivo de la elaboracion
de la plantilla orgdnica del Ayuntamiento de Las
Palmas de Gran Canaria para el ejercicio 2023. Por
tanto, las modificaciones operadas no tendran efectos
econdmicos hasta tanto no se introduzcan las oportunas
modificaciones y entre en vigor la Plantilla Orgdnica
del personal que las contemple.

V. De la competencia del Organo que deba adoptar
el Acuerdo.

Corresponde a la Junta de Gobierno de la Ciudad,
la competencia para aprobar la relaciéon de puestos
de trabajo y de los manuales que determinan su
valoracion, entre los que se encuentra la Relacion de
Puestos de Trabajo aprobada por acuerdo de la junta
de gobierno de la ciudad de 19 de mayo de 2022-BOP
62 de 25 de mayo de 2022.

Por todo lo anteriormente expuesto, habiéndose
dado cumplimiento a las formalidades que se establecen
en el articulo 175 del Real Decreto 2568/19986, de
28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico
de las Entidades locales, y en el ejercicio de la
atribucién que resulta del articulo 40.2 d) de la Ley
7/2015, de 1 de abril, de los municipios de Canarias
y41.d) del R.O.G.A., al amparo de las competencias
que tiene conferidas por Decreto niimero 30454/2019,
de 19 de julio, la Junta de Gobierno de la Ciudad en
sesion ordinaria de fecha 1 de diciembre de 2022, adopta
el siguiente

ACUERDO

PRIMERO. Modificar parcialmente el Manual de
Descripcion de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento
de Las Palmas de Gran Canaria que fuera aprobado
por acuerdo de la Junta de Gobierno de la ciudad de
fecha 7 de diciembre de 2017 y posteriores
modificaciones, con la inclusién de los siguientes
puestos cuyas fichas descriptivas figuran como Anexo
I del presente:

* Asistente al Ciudadano Teleoperador/a.
* Técnico Superior AE Historiador.

¢ Informador/a Juvenil.



13064 Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas. Niamero 146, lunes 5 de diciembre de 2022

* Agente Local de Innovacion.

SEGUNDO. Rectificar las fichas descriptivas de los puestos de Asesor y Asesor Coordinador, sustituyendo
la titulacion de Licenciatura en Derecho (44.1) por la de Licenciatura o grado universitario equivalente (32.1),
unificando asi con las titulaciones previstas para para los diplomados para este puesto con un caracter mas generalista.
Las fichas figuran al final del Anexo I del presente documento.

TERCERO. Actualizar el listado de titulaciones afiadiendo las correspondientes a las nuevas fichas aprobadas
y que figura como Anexo II del presente documento.

CUARTO. Modificar la Relacién de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria
con las modificaciones indicadas en los antecedentes, trasladando lo acordado en el presente, de modo que como
resultado final 1a Relacién de Puestos de Trabajo modificada queda tal como figura como Anexo III del presente
documento.

QUINTO. El presente acuerdo entrard en vigor de manera simultdnea con el presupuesto municipal para la
anualidad 2023.

SEXTO. Practicar las publicaciones que procedan, para general y ptblico conocimiento.

Régimen de Recursos. Contra el presente acuerdo expreso, que es definitivo en via administrativa, el interesado
podrd interponer en el plazo de DOS MESES, contados a partir del dia siguiente a aquel en que tenga lugar su
publicacién, Recurso Contencioso-Administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Las Palmas
que por reparto corresponda, a tenor de lo establecido en el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora
de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa, en concordancia con el articulo 123.1 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

No obstante, con cardcter potestativo y previo al Recurso Contencioso-Administrativo, sefialado en el parrafo
anterior, Contra el acuerdo expreso que se publica, el interesado podra interponer Recurso de Reposicién, ante
el mismo 6rgano que lo ha dictado, en el plazo de UN MES, que se contard desde el dia siguiente al de la fecha
de su publicacién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 124.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

A tenor del apartado 2 del articulo 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, el plazo maximo para dictar y notificar la resolucion del recurso de
reposicion serd de UN MES; transcurrido dicho plazo sin haberse notificado resolucién expresa, de conformidad
con el articulo 24.1, parrafo tercero, de la ley referida, se producira silencio administrativo desestimatorio, y
podré interponer Recurso Contencioso-Administrativo en el plazo de SEIS MESES, computados a partir del
dia siguiente a aquel en el que el Recurso Potestativo de Reposicién debe entenderse desestimado por silencio
administrativo.

Todo ello sin perjuicio de cualquiera otra accién o recurso que estimare oportuno interponer para la mejor
defensa de sus derechos.

En Las Palmas de Gran Canaria, a treinta de noviembre de dos mil veintidés.

LA DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION PUBLICA (Acuerdo de la Junta de Gobierno de 12
de mayo de 2016), Mercedes Cejudo Rodriguez.
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Anexo | - Fichas Descriptivas de los nuevos puestos

FICHA GENERAL DE PUESTO DE TRABAJO

Fan] Ay i PUESTO TIPO N° 6.1

de Las Palmas

de Gran Canaria DENOMINACION ASISTENTE AL CIUDADANO N° DE POSIBLE NO

TELEOPERADORI/A PUESTOS 22 ACTIVIDAD
Unidad/Servicio Dependencia Jerarquica Subordinados Jornada
Varias Varias NO General
: : Retribuciones complementarias
Vinculo giu;clml'laﬂo ;?;m:igz Concurso Subgrupo (';'32 C.Destino | 14 | C.Especifico 27
gkl Administracién de Procedencia P
Requisitos para el desempefio y titulacion Cometidos especificos

Escala de administracion general, auxiliar / St na.
04- Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o titulacion equivalente, conforme al
cuadro de equivalencias.

00- Sin requisito de Titulacidn.
FUNCIONES GENERALES

Las funciones generales son inherentes a la totalidad de los puestos de trabajo y, entre ellas, destacan las siguientes:

Informar y atender al ciudadano o al resto de empleados, seglin proceda, para resolver aspectos de su comp

- Cuidar y mantener las herramientas, el material y la maquinaria utilizados.

Manejar los ordenadores y aplicativos informaticos y tecnologicos necesarios para el correcto desempefio del puesto de trabajo.

- Cumpli tar las actividades en los plazos y calidades previstas.

- Asistir a cuantas reuniones de trabajo sea convocado durante su jornada de trabajo.

Tratar de resolver cuantos problemas surjan en su ambito de gestion y responsabilidad profesional, poniendo en conocimiento de su superior las incidencias

producidas.
- Asumir el régimen de suplencia establecido.
- Desempefiar lareas o p bilidades disti a las correspondientes al puesto de trabajo que se ocupe, siempre que resulten adecuadas a su

clasificacion, grado o categoria y cuando las necesidades del servicio asi lo justifiquen.
- Cumplir con las normas y procedimientos en materia de prevencion de riesgos laborales, en materia de proteccion de datos de caracter personal, de
transparencia y acceso a la informacion publica y de politicas de seguridad en la utilizacion de medios electranicos.
Realizar todas |as funciones legal y/o reglamentariamente establecidas.

FUNCIONES ESPECIFICAS

Puesto de trabajo que precisa de una atencion al ciudadano tanto pr ial como telefoni a y desempefia las siguientes funciones:

- Prestar la informacion presencial, telefonica y telematica que se solicite sobre el Ayuntamiento, sus servicios, actividades y cualquier otra que sea de interés
para la ciudadania.

- Atender, informar, asesorar y derivacion al ciudadano sobre los procedimientos, tramites, requisitos y documentacion necesaria para los proyectos, actuaciones
o solicitudes que pretendan realizar en el Ayuntamiento, asi como facilitarles la orientacion y/o ayuda que precisen.

- Clasificar, archivar y organizar la distribucion de los escritos, solicitudes, documentos o instancias que presenten los ciudadanos.

- Prestar asistencia para las solicitudes de cita previa, registro de documentacion a través de los disposilivos electrénicos ubicados en el Ayuntamiento.

- Realizar el mantenimiento basico y comunicar incidencias de los dispositivos electronicos ubicados en el Ayuntamiento

- Distribuir la correspondencia interior, asi como los expedientes y demas documentacion que se le encomiende.

- Realizar fotocopias y ejecutar el resto de tareas de apoyo logistico.

- Colaborar en la practica de las notificaciones y demas comunicaciones que realice el Ayur i a los ciudadanos, emp , instituciones y similares.

- Escanear documentacion, sellar y encuadernar los expedientes, realizar fotocopias y similares.

- Desarrollar ofras tareas afines a la categoria del puesto de trabajo para las cuales haya sido previamente formado.

- jar herrami « i (bases de datos o procesador de texto), asi como los aplicativos informaticos que se requieran para el desempefio de sus
funciones de atencion e informacion.

- Llevar el registro de comunicaciones, las agendas y las citas previas.

- Aplicar a la tramitacion y gestion, los medios tecnoldgicos puestos a su disposicion para facilitar el acceso y la tramitacion electronica.

- Conocer los servicios ofrecidos por el Ayuntamiento y los diferentes eventos que se organicen, a fin de informar sobre los mismos, ayudandose de los soportes
técnicos que se faciliten al efecto.

ESPECIALIDADES

- Atencién al ciudadano presencias y telefonicaltelematicamente.
- Puesto susceptible de ser ocupado en segunda actividad si asi figura en la RPT.

PERFIL COMPETENCIAL
Conocimientos

- Normativos: normativa basica sobre registro de documentos y sobre el procedimiento administrativo comun (principalmente, notificaciones y publicaciones).
- Apoyo logistico basico; utilizacion de maquinaria sencilla (maquinas de asistencia ciudadana, fotocopiadoras, escaneres y similares).

- Informatica: cultura, participacion y civismo digital, tecnologia digital y uso del ordenador y del si operativo, ion y comunicacion en el mundo
digital, tratamiento de la informacion escrita, tratamiento de la informacion numeérica (nivel basico).

- Aplicacion a la gestion: conocimientos elementales en proteccion de datos de caracter personal, procedimiento administrativo basico y conocimientos basicos
en andlisis y tratamiento de datos y p tacion de « ido (nivel el tal)).

Habilidades
- Dominio profesional: capacidad para llevar a cabo actuaciones relacionadas con el contenido funcional de su puesto de trabajo en coherencia con la
metodologia derivada de los conceptos, la normativa y/o los procedimientos basicos actualizados, de manera auténoma.
- Optimizacion de recursos: capacidad de identificar los recursos disponibles en la organizacion y orientar su actuacion de forma general hacia la utilizacion
de los medios exclusivamente imprescindibles para el logro de los objetivos marcados.
- Orientacion al ciudadano: capacidad de adaptar la propia conducta a fin de salisfacer las demandas del ciudadano, utilizando los recursos y la informacion
necesarios, mas alla de los preestablecidos a priori.

-C tencia digital: capacidad de identificar las utilidades de las TIC para obtener, producir, organizar, presentar, intercambiar o evaluar informacion en el
desarrollo de sus tareas asi como utilizarlas en buena parte para estos fines.
- Decalogo de habilidades comunes: educacion y respet . cor ialidad; rigurosidad; flexibilidad cognitiva; toma de decisiones; inteligencia

emocional; coordinacion y trabajo en equipo; pensamiento clillco ¥  resolucion de problemas complejos; y creatividad.
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Actitudes

- Comunicacion: capacidad de ajustar los mensajes a las caracteristicas de los interlocutores, escuchando de manera activa y haciendo el esfuerzo para
entender |as ideas y posiciones de estos, aunque sean opuestas a las propias.

- Habilidades interpersonales: capacidad de mantener un trato correcto, amable y cordial con los companieros y con la ciudadania, perciben las emociones o
pensamientos los demas, adecuando su comportamiento en pro de una buena relacion y expresandose con asertividad cuando proceda.

- Autoaprendizaje: capacidad de identificar las propias necesidades en términos de aprendizaje profesional y proponer actuaciones de mejora en base a los
recursos ofrecidos por la corporacion.

- Autocontrol: capacidad para, en una situacion en presencia de emociones intensas como el descontento, el enojo o la frustracion, seguir hablando, actuando
o trabajando con serenidad. Habilidades interpersonales: capacidad para comprender e interpretar correctamente los problemas y preocupaciones del
ciudadano.

- Iniciativa: capacidad de incorporar cambios en el propio trabajo y de manera auténoma, asumibles y realizables que solucionen carencias o mejoren el
funcionamiento general del servicio.

Factores para el calculo del complemento de destino

Especializacion / formacion 6,40 Desarrollo de competencias 3,70 cb 14
Complejidad funcional 3,90 Tipo de Mando 0

Factores para el calculo del componente general del complemento especifico

Dificultad Técnica 3 Dedicacion 0 Incompatibilidad 12 e 2
Responsabilidad 6 Peligrosidad 2 Penosidad

Componente variable del complemento especifico
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FICHA GENERAL DE PUESTO DE TRABAJO

[SE] Ayuntamiento PUESTO TIPO N° 53.19
e cran Corat TECNICO SUPERIOR AE | N°DE POSIBLE
DENOMINACION HISTORIADOR PUESTOS 2* ACTIVIDAD NO
Unidad/Servicio Dependencia Jerarquica Subordinado: Jornada
Varios Varios NO General
: : Retribuciones complementarias
EFuncionario Forma de
Vinculo Concurso Subgrupo A1 C.Destino | 24 | C.Especifico 57
ULaboral frovision Administracion de Procedencia | P1
Requisitos para el desempeiio y titulaciéon Cometidos especificos

Escala de administracion especial, subescala técnica superior.

52.- Licenciatura en Historia o grado universitario equivalente.

52.1.- Posgrado o especializacion universitaria en Patrimonio Cultural
vinculado a las competencias en Urbanismo (espacio urbano y rural,
| paisajes culturales, Argui a, Escultura, Arqueologia, Etnografia).
FUNCIONES GENERALES

Las funciones generales son inherentes a la totalidad de los puestos de trabajo y, enire ellas, destacan las siguientes:

Informar y atender al ciudadano o al resto de empleados, segin proceda, para resolver aspectos de su competencia.

Cuidar y mantener las herramientas, el material y la maquinaria utilizados.

Manejar los ordenadores y aplicativos informaticos y tecnologicos necesarios para el correcto desempefio del puesto de trabajo.

Cumplimentar las actividades en los plazos y calidades previstas.

Asistir a cuantas reuniones de trabajo sea convocado durante su jornada de trabajo.

- Tratar de resolver cuantos problemas surjan en su ambito de gestion y responsabilidad profesional, poniendo en conocimiento de su superior las incidencias
producidas.

Asumir el régimen de suplencia establecido.

Desempefiar tareas o responsabilidades distintas a las correspondientes al puesto de trabajo que se ocupe, siempre que resulten adecuadas a su
clasificacion, grado o categoria y cuando las necesidades del servicio asi lo justifiquen.

Cumplir con las normas y procedimientos en materia de prevencion de riesgos laborales, en materia de proteccion de datos de caracter personal, de
transparencia y acceso a la informacion plblica y de politicas de seguridad en la utilizacion de medios electronicos.

Realizar todas las funci legal yfo ar

FUNCIONES ESPECIFICAS

- Investigar, estudiar, analizar, interpretar y documentar diferentes hechos en la historia y su manifestacién en formas del patrimonio cultural.
- Rescatar y preservar la memoria del municipio.
Recopilar informacion histérica de fuentes fiables (registros, diarios, archivos de noticias, fotografias, etc.), para su andlisis e interpretacion.
Recopilar informacion histarica de fuentes fiables para elaborar biografias.
Organizar la informacion obtenida y validar su autenticidad y significado.
Investigar eventos histdricos.
Rastrear desarrollos histéricos en un campo especifico (social, cultural, politico o diplomatico).
- Conservar y preservar manuscritos, registros y demas artefactos para su estudio.
Presentar descubrimientos a través de trabajos, libros y conferencias.
Comunicarse con museos y demas lugares historicos para brindar asesoria sobre la conservacion histérica y el significado de los artefactos, lugares y
monumentos.
Preparar y revisar las publicaciones y exhibiciones en museos para garantizar la precision historica.
Aplicar a la tramitacion y gestion, los medios tecnologicos puestos a su disposicion para facilitar el acceso y la tramitacion electronica.
- Seleccionar documentos oficiales, manuscritos, fotos, objetos y registros orales, entre otros.
Analizar los materiales historicos teniendo en cuenta el contexto social, econdmico y cultural de la época estudiada y relacionarlo con los hechos ya conocidos.
Promover la proteccion y la difusion del patrimonio histérico.
Identificar valores de patrimonio cultural.

Justificar valores de patrimonio cultural y sus contextos temporales, artisticos, socioculturales y de desarrollo urbano.
Analisis y diagnostico de su situacion.
- Definir de estrategias de conservacion, rehabilitacion y gestion.

- Proyeccion arquitectdnica o de ejecucion de actuaciones de peracion, ion, rehabilitacion o ampliaciones asociadas a elementos de patrimonio
cultural.

- Valorar del contexto espacial y paisajistico de los empla ientos de patrimonio cultural.

ESPECIALIDADES

- Especializacion.

PERFIL COMPETENCIAL

Conocimientos
- Normativos: intermedios de lenguaje juridico, intermedios de derecho administrativo, intermedios de organizacion administrativa.
- Aplicacion a la gestion: elevados de proteccion de datos de caracter personal, elevados de gestion por procesos, elevados de administracion electronica,
elevados de gestion y conservacion de documentos electronicos, intermedios de técnicas de organizacion, intermedios de sistemas de gestion de la calidad,
intermedios de gestion de proyectos y programas e intermedios de redaccion y presentacion de informes.
- Informatica: cultura, participacion y civismo digital, tecnologia digital y uso del ordenador y del sistema operativo, navegacion y comunicacion en el mundo
digital, tratamiento de la informacién escrita, tratamiento de la informacion grafica, tratamiento de la informacién numérica, tratamiento de los datos y
presentacion de contenidos (nivel medio).

Habilidades
- Capacidad analitica: capacidad de identificar y utilizar métodos y mecanismos sistematizados de evaluacion del proceso y del resultado y saber interpretar
y explicar correctamente los datos que se obtienen.
- Dominio profesional: capacidad de interpretar las novedades, tendencias y cambios relacionados con su ambito de trabajo para mejorar métodos y sistemas
de trabajo.
- Competencia digital: capacidad de utilizar en todas sus posibilidades las TIC asi como impulsar o fomentar el uso de estos en otros ambitos o personas a
través del asesoramiento o la formacion.
- Gestion de la informacion: capacidad de crear sistemas o practicas novedosas que permitan recoger y gestionar idéneamente la informacion requerida para
el propio ambito de trabajo de forma habitual, promoviendo una gestién compartida de la informacion.
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- Orientacion a la calidad del resultado: capacidad para alcanzar y superar los estandares de desempefio y los plazos establecidos, fijandose para uno mismo
y/o para las otras personas los parametros a alcanzar,
- Decalogo de habilidades comunes: educacion y respeto; empatia; confidencialidad; rigurosidad; flexibilidad cognitiva; toma de decisiones; inteligencia
emocional; coordinacion y trabajo en equipo; pensamiento critico y resolucion de problemas complejos; y creatividad.

Actitudes
- Autoaprendizaje: capacidad de introducir mejoras en la realizacion de las funciones que le son propias a partir del aprendizaje hecho de manera auténoma.
- Compromiso con la organizacion: capacidad de orientar los comportamientos y las acciones cotidianas en coherencia con los objetivos y prioridades de la
organizacion, aplicandolos en el ambito de actuacién del propio puesto de trabajo y dedicando el esfuerzo personal necesario para alcanzarlos.
- Habilidades interpersonales: capacidad para comprender e interpretar correctamente los problemas y preocupaciones de las personas.
- Iniciativa: capacidad de incorporar cambios en el propio trabajo y de manera auténoma, asumibles y realizables que solucionen carencias o mejoren el
funcionamiento general del servicio.
- Visién estratégica: capacidad de prever los cambios que se producen en el entomno e identificar como estos afectaran a la propia actividad y la de su equipo.

Factores para el calculo del complemento de destino

Especializacion / formacién 8,80 Desarrollo de competencias 5,50 D 24
Complejidad funcional 9,70 Tipo de Mando 0

Factores para el calculo del componente general del complemento especifico

Dificultad Técnica 18 Dedicacién 0 Incompatibilidad 21 = .
Responsabilidad 16 | Peligrosidad 0 Penosidad 2

Componente variable del complemento especifico
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FICHA GENERAL DE PUESTO DE TRABAJO

= Ay ; PUESTO TIPO N° 53.20
de Las Palmas
deGanCanara | 1o O MINACION AGENTE LOCAL N° DE POSIBLE NO
DE INNOVACION PUESTOS 22 ACTIVIDAD
Unidad/Servicio Dependencia Jerarquica Subordinados Jornada
Seccion de Prqy_rectcs de Direccion Genera] qe Innovacion NO General
Innovacion Tecnologica
: . Retribuciones complementarias
: HFuncionario Forma de
Vinculo OLaboral Provisién Concurso Subgrupo A1 C.Destino | 22 | C.Especifico | 60
Administracién de Procedenci | P1
Requisitos para el desempefio y titulacién Cometidos especificos
Escala de administracion especial, subescala técnicos superiores.
53- Ingenieria, Licenciatura en Administracién y Direccion de Empresas o grado
universitario equivalente y formacion como Gestor de Innovacion.

FUNCIONES GENERALES

Las funciones generales son inherentes a la totalidad de los puestos de trabajo y, entre ellas, destacan las siguientes:

- Informar y atender al ciudadano o al resto de empleados, segun proceda, para resolver aspectos de su competencia.

Cuidar y mantener las herramientas, el material y la maquinaria utilizados.

Manejar los ordenadores y aplicativos informatices y tecnolagicos necesarios para el correcto desempefio del puesto de trabajo.

- Cumplimentar las actividades en los plazos y calidades previstas.

Asistir a cuantas reuniones de trabajo sea convocado durante su jornada de trabajo.

Tratar de resolver cuantos problemas surjan en su ambito de gestion y responsabilidad profesional, poniendo en conocimiento de su superior las incidencias
producidas.

Asumir el régimen de suplencia establecido.

Desempefiar tareas o responsabilidades distintas a las correspondientes al puesto de trabajo que se ocupe, siempre que resulten adecuadas a su
clasificacion, grado o categoria y cuando las necesidades del servicio asi lo justifiquen.

- Cumplir con las normas y procedimientos en materia de prevencion de riesgos laborales, en materia de proteccion de datos de caracter personal, de
fransparencia y acceso a la informacion publica y de politicas de seguridad en la utilizacion de medios electronicos.

Realizar todas las funciones legal y/o reglamentariamente establecidas.

Colaborar con los procesos selectivos, participando como asesor del Tribunal en materias de su competencia.

FUNCIONES ESPECIFICAS

Puesto de trabajo encargado de desarrollar las actuaciones necesarias para la ejecucion de las politicas de innovacion disefiadas por la corporacion local, entre
las que se incluyen las siguientes:

- Ejecucion y seguimiento de los planes de innovacion municipales

Identificacion y desarrollo de proyectos de innovacion digital

- Propuesta de licitacion de proyectos mediante compra publica de innovacion

Fomento del emprendimiento tecnologico y social en el municipio

Acciones y formacion que promuevan la cultura innovadora y la innovacién

Apoyo en la puesta en marcha de planes de sostenibilidad, ahorro energético o economia circular, en coordinacion con el resto de las areas municipales
Competentes.

Implementar instrumentos y herramientas de innovacion a nivel local

Dinamizar los foros, laboratorios y espacios de innovacion que implante el Ayuntamiento

Colaborar y coordinar a los distintos agentes del ecosistema de innovacion y emprendimiento de la ciudad

- Colaborar en los procedimientos de busqueda de financiacion de proyectos de innovacion

- Ejercer de interlocutor técnico en las distintas redes y asociaciones de innovacion a las que esté adherido el Ayuntamiento

ESPECIALIDADES

- Responsabilidad.

PERFIL COMPETENCIAL
Conocimientos

- Politicas y gestion de la i ion: formacion y conocimientos en materia de politicas de innovacion. Formacion como Gestor de Innovacion.

- Instrumentos y herramientas en materia de innovacion: conocimientos en instrumentos y herramientas de innovacion de uso extendido a nivel local.

- lgualdad de género: conocimientos en materia de igualdad de trato y oporfunidades entre hombres y mujeres.

- Informatica: tecnologia digital y uso del ordenador y del sistema operativo, navegacion y comunicacion en el mundo digital, tratamiento de la informacion
escrita, tratamiento de la informacion grafica, tratamiento de la informacion numérica, tratamiento de los datos y presentacion de contenidos (nivel medio alto).

Habilidades
- Destrezas técnicas suficientes para implementar instrumentos y herramientas de innovacion a nivel local.
- Capacidad analitica: capacidad de identificar y utilizar métodos y mecanismos sist tizados de luacion del proceso y del resultado y saber interpretar

y explicar correctamente los datos que se obtienen.
- Dominio profesional: capacidad de interpretar las novedades, tendencias y cambios relacionados con su ambito de trabajo para mejorar métodos y sistemas

de trabajo.

- Competencia digital: capacidad de utilizar en todas sus posibilidades las TIC asi como impulsar o fomentar el uso de estos en otros ambitos o personas a
través del iento o la fi ion.

- Gestion de la infor ion: capacidad de crear sistemas o practicas novedosas que permitan recoger y gestionar idoneamente la informacion requerida para

el propio ambito de trabajo de forma habitual, promoviendo una gestion compartida de la informacion.

- Orientacion a la calidad del resultado: capacidad para alcanzar y superar los estandares de desempefio y los plazos establecidos, fijandose para uno mismo
ylo para las otras personas los parametros a alcanzar.

- Decalogo de habilidades comunes: educacion y respeto; empatia; confidencialidad; rigurosidad; flexibilidad cognitiva; toma de decisiones; inteligencia
emocional; coordinacion y trabajo en equipo; pensamiento critico y resolucion de problemas complejos; y creatividad.

Actitudes

Autoaprendizaje: capacidad de introducir mejoras en la realizacion de las funciones que le son propias a partir del aprendizaje hecho de manera autonema.

- Compromiso con la organizacion: capacidad de orientar los comportamientos y las acciones cotidianas en coherencia con los objetivos y prioridades de la
organizacion, aplicandolos en el ambito de actuacion del propio puesto de trabajo y dedicando el esfuerzo personal necesario para alcanzarlos.

- Comunicacion: capacidad de ajustar los mensajes a las caracteristicas de los interlocutores, escuchando de manera activa y haciendo el esfuerzo para
las ideas y posiciones de estos, aunque sean opuestas a las propias.




13070 Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas. Niamero 146, lunes 5 de diciembre de 2022

- Coordinacién: capacidad de coordinar a los distintos agentes que forman parte del ecosistema innovador del Ayuntamiento.

- Habilidades interpersonales: capacidad para comprender e interpretar correct te los probl y preocupaciones de las personas.

- Iniciativa: capacidad de incorporar cambios en el propio trabajo y de manera auténoma, asumibles y realizables que solucionen carencias o mejoren el
funcionamiento general del servicio.

- Visién estratégica: capacidad de prever los cambios que se producen en el entorno e identificar como estos afectaran a la propia actividad y la de su equipo.

Factores para el calculo del complemento de destino

Especializacién / formacién 8 Desarrollo de competencias 5 cD 22
Complejidad funcional 9 Tipo de Mando

Factores para el calculo del componente general del complemento especifico

Dificultad Técnica 21 | Dedicacién 0 Incompatibilidad 21 o
Responsabilidad 16 Peligrosidad 0 Penosidad 2

Componente variable del complemento especifico
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FICHA GENERAL DE PUESTO DE TRABAJO

13071

ISE] Avuntamiento PUESTO TIPO N° 56
e Gran Canana ; N° DE POSIBLE
DENOMINACION INFORMADOR/A JUVENIL PUESTOS 23 ACTIVIDAD NO
Unidad/Servicio Dependencia Jerarquica Subordinados Jornada
Juventud Varias NO General
: . Retribuciones complementarias
Vinculo gtu;mml'lano Forma de Provision | Concurso Subgrupo c1 C.Destino | 18 | C.Especifico | 33
apora Administracion de Procedencia | P1
Requisitos para el desempeiio y titulacion Cometidos especificos
Escala equivalente a la plantilla de funcionarios.
06.6.- Bachiller, F ion Profesional Grado Superior en Ani ion Sociocultural y Turistica.
FUNCIONES GENERALES

Las funciones generales son inherentes a la totalidad de los puestos de trabajo y, enire ellas, destacan las siguientes:

- Informar y atender al ciudadano o al resto de empleados, segln proceda, para resolver aspectos de su competencia.

Cuidar y mantener las herramientas, el material y la maquinaria ulilizados.

Manejar los ordenadores y aplicativos informaticos y tecnolagicos ios para el to d pefio del puesto de trabajo.

Cumplimentar las actividades en los plazos y calidades previstas.

Asistir a cuantas reuniones de trabajo sea convocado durante su jornada de trabajo.

Tratar de resolver cuantos problemas surjan en su ambito de gestion y responsabilidad profesional, poniendo en conocimiento de su superior las incidencias

producidas.

Asumir el régimen de suplencia establecido.

- Desempefiar tareas o responsabilidades distintas a las correspondientes al puesto de trabajo que se ocupe, siempre que resulten adecuadas a su clasificacion,
grado o categoria y cuando las necesidades del servicio asi lo justifiquen.

- Cumplir con las normas y procedimientos en materia de prevencion de riesgos laborales, en materia de proteccion de datos de caracter personal, de
transparencia y acceso a la informacion pdblica y de politicas de seguridad en la utilizacion de medios electronicos.

- Realizar todas las funciones legal y/o regl iamente

"

tablarid

FUNCIONES ESPECIFICAS

Organizar y gestionar servicios de informacion para jovenes, en concreto a través de un Punto de Informacion Juvenil (P1J) que crearemos con esta figura, en el
espacio joven, que respondan a los intereses y necesidades de este sector de la poblacién desarrollando acciones de informacion, orientacion, dinamizacion de
la informacion, promoviendo actividades socioeducativas en el marco de la educacion no formal ori das a hacer efectiva la igualdad de oportunidades y el
desarrollo integral de los/as jovenes como ciudadanos en el contexto de una sociedad democratica.

Promover cauces de participacion de la Juventud en todos los aspectos de la realidad social.
Facilitar el acceso a la informacion y el asesoramiento a la juventud.

Eliminar barreras comunicativas.
- Planificacién, gestion del centro y gestion de calidad.
- Gestion administrativa.
Busqueda de informacion necesaria para la juventud.
- Planificacion, gestion del centro y gestion de calidad.
- Gestion administrativa.
Eliminar barreras comunicativas
= Planificacion, gestion del centro y gestion de calidad.
- Gestion administrativa.
Busqueda de informacion necesaria para la juventud.
- Informarse de qué gusta o no gusta a los/as jovenes, de sus opiniones sobre la sociedad, de las necesidades actuales y de cualquier problema que
los/ as jovenes quieran tratar con ellos/as,
- Revision de todo material relativo a la informacion juvenil.
- Busqueda en Internet.
- Peticidn pre da de inf ion.
- Informacién enviada al centro por las entidades que desean utilizar sus recursos para difundirse entre los jovenes.
Tratamiento documental de la informacion.
- Tratamiento de la informacion sobre area documental.
- La utilizacién de bases de datos.
Difusion de la informacion.
- Publicaciones.
- Intemnet.
- Difusion a la carta a través del correo electronico, del mavil, etc.
- Difusion en puntos descentralizados.
Puntos de informacion o antenas informativas.
Participacién en redes locales.
Atencion en el centro de informacion.
- Espacios de autoinformacion.
- Informacion y orientacion personalizada al usuariofa.
- Dar charlas y/o organizar visilas de especialistas para tratar cuestiones importantes para la juventud sobre diversos temas.
Gestion de servicios y dinamizacion del centro de informacion.
Elaboracion de informes evaluativos de la gestion asi como elaboracion de propuesta y contenidos para contribuir al empoderamiento de la juventud.

Participacién en mesas de trabajo donde se trata la informacion juvenil.
ESPECIALIDADES

PERFIL COMPETENCIAL

Conocimientos

- Ambito socio-cultural: conocimientos elevados en legislacidn asociativa, cultural y de participacion ciudadana, en organizacion y dinamizacion de actividades
socioculturales, educativas y del ocio, en técnicas potenciadoras del trabajo en equipo y la mejora de las relaciones interpersonales, en herramientas de animacion
y participacion.

-Normativos: conocimientos elementales de lenguaje juridico, derecho administrativo y de organizacion administrativa.

- Aplicacion a la gestion: conocimientos elementales de redaccion y presentacion de informes, conocimientos intermedios de proteccion de datos de caracter

personal, gestién por pr y gestion de proy y programas.
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- Informatica: cultura, participacion y civismo digital, tecnologia digital y uso del ordenador y del sistema operativo, navegacion y comunicacion en el mundo
digital, tratamiento de la informacion escrita, tratamiento de la informacion grafica, tratamiento de la informacion numérica, tratamiento de los datos y presentacion
de contenidos (nivel medio).

Habilidades
-Dominio profesional: Capacidad de interpretar las novedades, tendencias y cambios relacionados con su ambito de trabajo para mejorar los métodos y sistemas
de trabajo. Estar al corriente de como aprenden y se desarrollan los/as jovenes, los factores que afectan a sus vidas y los problemas que pueden afectar a la
juventud.
- Orientacion al cliente interno y externo: capacidad para generar y mantener una relacion con perspectivas de largo plazo con ciudadano para resolver sus
necesidades actuales o futuras.
- Adaptabilidad: Capacidad de adaptar la conducta a situaciones (procedimientos, funciones, normas, etc.) nuevas en el ambito laboral a partir de las directrices
de su area.
- Orientacion a la calidad del resultado: capacidad de aplicar cambios especificos en los métodos de trabajo para conseguir mejoras respecto de los niveles
actuales de logro en los resultados tanto cualitativa como cuantitativamente.
- Organizacion del trabajo: capacidad de establecer, de manera auténoma, objetivos y plazos para la realizacion de las tareas, definiendo las prioridades del
trabajo dentro de su ambito y asegurandose de que se haya obtenido la calidad del trabajo esperada y se hayan llevado a cabo las actuaciones previstas.
- Decdlogo de habilidades comunes: educacion y respeto, empatia; confidencialidad; rigurosidad; flexibilidad cognitiva; toma de decisiones; inteligencia
emocional; coordinacién y trabajo en equipo; pensamiento critico y lucién de problemas complejos; y creatividad.

Actitudes
- Autoaprendizaje: capacidad de introducir mejoras en la realizacion de las funciones que le son propias a partir del aprendizaje hecho de manera autonoma.
- Habilidades interpersonales: capacidad para comprender e interpretar correctamente los problemas y preocupaciones del ciudadano.
- Comunicacion: capacidad de ajustar los mensajes a las caracteristicas de los interlocutores, escuchando de manera activa y haciendo el esfuerzo para entender
las ideas y posiciones de estos, aunque sean opuestas a las propias.
- Autocontrol: Capacidad de controlar sus emociones, actuando de forma reflexiva y contenida en situaciones potencialmente estresantes en el desarrollo de
sus funciones.
- Iniciativa: capacidad de incorporar cambios en el propio trabajo y de manera auténoma, asumibles y realizables que solucionen carencias o mejoren el

funcionamiento general del servicio.
Factores para el calculo del complemento de destino
Especializacion / formacion 7,20 Desarrollo de competencias 4,50 D 18
Complejidad funcional 6,30 Tipo de Mando 0
Factores para el calculo del componente general del complemento especifico
Dificultad Técnica 8 Dedicacion (] Incompatibilidad 15 e 33
Responsabilidad 8 Peligrosidad (] Penosidad 2

Componente variable del complemento especifico
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FICHA GENERAL DE PUESTO DE TRABAJO
PUESTO TIPO N° §

4 Lac Paimas < N° DE POSIBLE
deGranConaria | DENOMINACION ASESOR il axpcininand| NO
Unidad/Servicio Dependencia Jerarquica Subordinados Jornada
Varios Varias NO General
; . Retribuciones complementarias
Vinculo ggxlc}?anc Forma de Provision Concurso Subgrupo i; C.Destino | 24 | C.Especifico | 57
ra Administracion de Procedencia | P4
Requisitos para el desempeiio y titulaciéon Cometidos especificos
Escala de administracién general, subescala de técnica o de gestion; o administracion especial, sub I

técnicos superiores o medios.

01.- Licenciatura en Derecho, en Ciencias Politicas, Economicas o Empresariales, Intendente Mercantil,
Actuario o titulos de grado universitario equivalentes.

02.- Titulo de Grado o Diplomado Universitario, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico, o superados tres
cursos completos de una Licenciatura, en su caso (Disposicion transitoria 5 Ley 30/1984).

19.5.- Tres cursos completos correspondientes a Licenciatura, sin requisitos adicionales, pero referidos a
puestos encuadrados en la Escala de Administracion Especial (Disposicion transitoria 5* Ley 30/1984).
32.- Diplomatura o grado universitario equivalente.

32.1.- Licenciatura o grado uni itario equivalente.

FUNCIONES GENERALES

Las funciones generales son inherentes a la totalidad de los puestos de trabajo vy, entre ellas, destacan las siguientes:

Informar y atender al ciudadano o al resto de empleados, segun proceda, para resolver aspectos de su competencia.

- Cuidary las her i el material y la maquinaria utilizados.

Manegar los ordenad y aplicativos informaticos y tecnologicos necesarios para el correcto desempefio del puesto de trabajo.

Cumplimentar las acnwdades en los plazos y calidades previstas.

- Asistir a cuantas reuniones de trabajo sea convocado durante su jornada de trabajo.

Tratar de Ilver cuantos probl surjan en su ambito de gestion y responsabilidad profesional, poniendo en conocimiento de su superior las incidencias
producidas.

Asumir el régimen de suplencia establecido.

Desempeniar tareas o responsabilidades distintas a las correspondientes al puesto de trabajo que se ocupe, siempre que resulten adecuadas a su clasificacion,
grado o categoria y cuando las necesidades del servicio asi lo justifiquen.

- Cumplir con las normas y procedimientos en materia de prevencion de riesgos laborales, en materia de proteccion de datos de caracter personal, de
transparencia y acceso a la informacion pablica y de politicas de seguridad en la utilizacion de medios electronicos.

Realizar todas las funciones legal y/o reglamentariamente establecidas.

FUNCIONES ESPECIFICAS

Asistir al organo politico o directivo que corresponda, en el desarrollo coordinado e integrado de sus politicas y objetivos, o bien asistir al jefe de servicio del
que dependa jerarquicamente.

Aplicar a la tramitacion y gestion, los medios tecnologicos puestos a su disposicion para facilitar el acceso y la tramitacion electrénica.

Trasladar la informacién y asistencia necesaria sobre asuntos o cuestiones que se le requieran y relacionados con su ambito de asesoramiento.

- Impulsar los procesos de planificacion de mandato y operativa, desde una perspectiva general o transversal.

Desarrollar los procesos de evaluacion de resultados y control de la gestion.

Atender y asesorar a los empleados, ciudadanos, colectivos e instituciones, sobre asuntos o cuestiones que el superior jerarquico le encomiende.

Emitir informes, propuestas de resolucion, estudios, proyectos, estadisticas, memorias y otros documentos que le sean requeridos, en el marco de su
cualificacion profesional

Desarrollar las actividades de caracter institucional que le soliciten.

Realizar cualesquiera ofras tareas encomendadas por su superior jerarquico, en el marco de su titulacion ylo especializacion técnica.

ESPECIALIDADES

PERFIL COMPETENCIAL
Conocimientos

cor s elevados de lenguaje juridico, derecho administrativo y de organizacion administrativa (fuentes del derecho publico, ordenanzas y
reg1amantus el acto y el silencio administrativo, el procedimiento administrativo y los recursos, los contratos de la administracion, etc. ), funcion plblica y derecho
local, derecho del trabajo, derecho tributario, derecho urbanistico y otros.

-Aplicacion la gestion: conocimientos elevados de redaccion y presentacion de informes, conocimientos int dios de proteccion de datos de caracter personal,
gestion por procesos y gestion de proyectos y programas, conocimientos intermedios/elevados de administracion electronica.

-Informatica: tecnologia digital y uso del ordenador y del si operativo, navegacion y comunicacion en el mundo digital, tratamiento de la informacion escrita,
tratamiento de la inf ion grafica, iento de la informacion numeérica, tratamiento de los datos y presentacion de contenidos (nivel medio).

Habilidades

- Capacidad analitica: capacidad de identificar y utilizar métodos y mecanismos sistematizados de evaluacion del proceso y del resultado y saber interpretar y
explicar correctamente los datos que se obtienen.

- Dominio profesional: capacidad de interpretar las novedades, tendencias y cambios relacionados con su ambito de trabajo para mejorar métodos y sistemas
de trabajo.

- Competencia digital: capacidad de utilizar en todas sus posibilidades las TIC asi como impulsar o fomentar el uso de estos en otros ambitos o personas a través
del asesoramiento o la formacion.

- Gestion de la informacion: capacidad de crear sistemas o practicas novedosas que permitan recoger y gestionar idé te la infor ion requerida para el
propio ambito de trabajo de forma habitual, promoviendo una gestion compartida de la informacion.

- Orientacion a la calidad del resultado: capacidad para alcanzar y superar los estandares de desempefio y los plazos establecidos, fijandose para uno mismo
ylo para las otras personas los parametros a alcanzar.

- Decalogo de habilidades comunes: educacion y respeto; empatia; confidencialidad; ngurosmad flexibilidad cognitiva; toma de decisiones; inteligencia
emocional; coordinacion y trabajo en equipo; pensamiento critico y resolucion de probl ¥ tividad
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Actitudes

- Autoaprendizaje: capacidad de introducir mejoras en la realizacion de las funciones que le son propias a partir del aprendizaje hecho de manera auténoma.

- Compromiso con la organizacion: capacidad de orientar los comportamientos y las acciones cotidianas en coherencia con los objetivos y prioridades de la
organizacion, aplicandolos en el ambito de actuacion del propio puesto de trabajo y dedicando el esfuerzo personal necesario para alcanzarlos.

- Comunicacion: capacidad de ajustar los mensajes a las caracteristicas de los interlocutores, escuchando de manera activa y haciendo el esfuerzo para entender
las ideas y posiciones de estos, aunque sean opuestas a las propias.

- Habilidades interpersonales: capacidad para comprender e interpretar t ite los probl y preocupaciones de las personas.

- Iniciativa: capacidad de incorporar cambios en el propio trabajo y de manera auténoma, asumibles y realizables que solucionen carencias o mejoren el
funcionamiento general del servicio.

- Vision estratégica: capacidad de prever los cambios que se producen en el entorno e identificar como estos afectaran a la propia actividad y la de su equipo.

Factores para el calculo del complemento de destino

Especializacion / formacion 8,80 Desarrollo de competencias 5,50 cDb 2
Complejidad funcional 9,70 Tipo de Mando 0

Factores para el calculo del componente general del complemento especifico

Dificultad Técnica 18 | Dedicacién 0 Incompatibilidad 21 = e
Responsabilidad 16 | Peligrosidad 0 Penosidad 2

Componente variable del complemento especifico
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FICHA GENERAL DE PUESTO DE TRABAJO

aees ) PUESTO TIPO N° 5.1
de Las Palmas - N° DE POSIBLE
de Gran Canaria DENOMINACION ASESOR COORDINADOR PUESTOS 2:acTivioan | NO
Unidad/Servicio Dependencia Jerarquica Subordinados Jornada
Varios Varias NO General
: : Retribuciones complementarias
Vinculo gt:;;mﬂrano Forma de Provision | Concurso Subgrupo :; C.Destino | 26 | C.Especifico | 74
Ia Administracion de Procedencia | P4
Requisitos para el desempefio y titulacion Cometidos especificos

Escala de administracion general, subescala de técnica o de gestion; o administracion especial, subescala
técnicos superiores o medios.
01.- Licenciatura en Derecho, en Ciencias Politicas, Economi o Emp ial Intendente Mercantil,
Actuario o titulos de grado universitario equivalentes.
02.- Titulo de Grado o Diplomado Universitario, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico, o superados tres Ejerciendo funciones propias de asesor, asume
cursos completos de una Licenciatura, en su caso (Disposicion transitoria 5 Ley 30/1984). la coordinacion de los demas asesores
19.5.- Tres cursos completos comespondientes a Licenciatura, sin requisitos adicionales, pero referidos a
puestos encuadrados en la Escala de Administracion Especial (Disposicion transitoria 5* Ley 30/1984).
32.- Diplomatura o grado universitario equivalente.

32.1.- Licenciatura o grado universitario equivalente.
FUNCIONES GENERALES

Las funciones generales son inherentes a la tolalidad de los pueslos de trabajo y, entre ellas, destacan las siguientes:

- Informar y atender al ciudadano o al resto de empleados, segln proceda, para resolver aspectos de su competencia.

- Cuidar y mantener las herramientas, el material y la maquinaria utilizados.

Manejar los ordenadores y aplicativos informaticos y tecnolégicos necesarios para el correcto desempefio del puesto de trabajo.

Cumplimentar las actividades en los plazos y calidades previstas.

Asistir a cuantas reuniones de trabajo sea convocado durante su jornada de trabajo.

- Tratar de resolver cuantos problemas surjan en su ambito de gestion y responsabilidad profesional, poniendo en conocimiento de su superior las incidencias
producidas.

Asumir el régimen de suplencia establecido.

- Desempefiar tareas o responsabilidades distintas a las comrespondientes al puesto de trabajo que se ocupe, siempre que resulten adecuadas a su clasificacion,
grado o categoria y cuando las necesidades del servicio asi lo justifiquen.

Cumplir con las normas y procedimientos en materia de prevencion de riesgos laborales, en materia de proteccion de datos de caracter personal, de
transparencia y acceso a la informacion publica y de politicas de seguridad en la utilizacion de medios electronicos.

Realizar todas las funciones legal y/o reglamentariamente establecidas.

v

v

[l

FUNCIONES ESPECIFICAS

Dentro de cada unidad, un solo puesto asumira las funciones de coordinacion y supervision de los demas empleados, en colaboracion directa con el jefe de la
Unidad a la que esté adscrito, asi como el estudio, la preparacion, el asesoramiento y propuesta, y la directa ejecucion de actividades para las funciones propias
de su grupo.

Asistir al érgano politico o directivo que corresponda, en el desarrollo coordinado e integrado de sus politicas y objetivos, o bien asistir al jefe de servicio del
que dependa jerarquicamenta.

Aplicar a la tramitacion y gestion, los medios tecnologicos puestos a su disposicion para facilitar el acceso y la tramitacion electronica.

Trasladar la informacion y asistencia necesaria sobre asuntos o cuestiones que se le requieran y relacionados con su ambito de asesoramiento.

Impulsar los procesos de planificacion de mandato y operativa, desde una perspectiva general o transversal,

Desarrollar los procesos de evaluacion de resultados y control de la gestion.

Atender y asesorar a los empleados, ciudadanos, colectivos e instituciones, sobre asuntos o cuestiones que el superior jerarquico le encomiende.

Emitir informes, propuestas de resolucion, estudios, proyectos, estadisticas, memorias y otros documentos que le sean requeridos, en el marco de su
cualificacion profesional

Desarrollar las actividades de caracter institucional que le soliciten.

Realizar cualesquiera otras tareas encomendadas por su superior jerarquico, en el marco de su titulacion y/o especializacion técnica.

Controlar el cumplimiento de los trabajos y tramitar las incidencias.

Coordinar y supervisar las tareas de los demas asesores, conforme a las directrices marcadas por su superior.

v

"

ESPECIALIDADES

- Responsabilidad.
- Especial dedicacion.

PERFIL COMPETENCIAL
Conocimientos

-Normativa: conocimientos elevados de lenguaje juridico, derecho administrativo y de organizacion administrativa (fuentes del derecho puablico, ordenanzas y
reglamentos, el acto y el silencio administrativo, el procedimiento administrativo y los recursos, los contratos de la administracion, etc. ), funcién piblica y derecho
local, derecho del trabajo, derecho tributario, derecho urbanistico y otros.

-Aplicacion la gestion: conocimientos elevados de redaccion y presentacion de informes, conocimientos intermedios de proteccion de datos de caracter personal,
gestion por procesos y gestion de proyectos y programas, conocimientos elevados de administracion electronica.

-Informatica: tecnologia digital y uso del ordenador y del sist operativo, gacion y comunicacion en el mundo digital, tratamiento de la informacion eserita,
tratamiento de la informacion grafica, tratamiento de la informacion numérica, tratamiento de los datos y presentacion de contenidos (nivel medio).

Habilidades
- Desarrollo de personas: capacidad para identificar las necesidades de los miembros del equipo en términos de aprendizaje asi como sus potencialidades en
té s de pefio, y dar retroalimentacion de cara a maximizar la adecuacion de la persona al puesto de trabajo, aplicando los instrumentos adecuados.
- Capacidad analitica: capacidad de identificar y utilizar métodos y ismos sistemnatizados de luacion del proceso y del resultado y saber interpretar y
explicar correctamente los datos que se obtienen.
- Dominio profesional: capacidad de interpretar las novedades, tendencias y cambios relacionados con su ambito de trabajo para mejorar métodos y sistemas
de trabajo.
- Competencia digital: capacidad de utilizar en todas sus posibilidades las TIC asi como impulsar o fomentar el uso de estos en otros ambitos o personas a través
del asesoramiento o la formacion.
- Gestion de la informacién: capacidad de crear si o practicas novedosas que permitan recoger y gestionar idoneamente la informacion requerida para el
propio ambito de trabajo de forma habitual, promoviendo una gestion compartida de la informacion.
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- Orientacion a la calidad del resultado: capacidad para alcanzar y superar los estandares de desempefio y los plazos establecidos, fijiandose para uno mismo
ylo para las otras personas los parametros a alcanzar.

- Decalogo de habilidades comunes: educacion y respeto; empatia; confidencialidad; rigurosidad; flexibilidad cognitiva; toma de decisiones; inteligencia
emocional; coordinacion y trabajo en equipo; pensamiento critico y resolucion de problemas complejos; y creatividad.

Actitudes

- Autoaprendizaje: capacidad de introducir mejoras en la realizacion de las funciones que le son propias a partir del aprendizaje hecho de manera auténoma.

- Compromiso con la organizacion: capacidad de orientar los comportamientos y las acciones cotidianas en coherencia con los objetivos y prioridades de la
organizacion, aplicandolos en el ambito de actuacion del propio puesto de trabajo y dedicando el esfuerzo personal necesario para alcanzarlos.

- Comunicacion: capacidad de ajustar los mensajes a las caracteristicas de los interlocutores, escuchando de manera activa y haciendo el esfuerzo para entender
las ideas y posiciones de estos, aunque sean opuestas a las propias.

- Habilidades interpersonales: capacidad para comprender e interpretar corr ite los prot y preocupaciones de las personas.

- Iniciativa: capacidad de incorporar cambios en el propio trabajo y de manera auténoma, asumibles y realizables que solucionen carencias o mejoren el
funcionamiento general del servicio.

- Vision estratégica: capacidad de prever los cambios que se producen en el entorno e identificar como estos afectaran a la propia actividad y la de su equipo.

Factores para el calculo del complemento de destino

Especializacion / formacion 8,8 Desarrollo de competencias 55 cD 26
Complejidad funcional 1,7 Tipo de Mando 0

Factores para el calculo del componente general del complemento especifico

Dificultad Técnica 21 Dedicaci6n 12 Incompatibilidad 21 — (-
Responsabilidad 18 | Peligrosidad 0 Penosidad 2

Componente variable del complemento especifico
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Anexo Il - Listado de Titulaciones

Ayuntamiento
de Las Palmas
de Gran Canaria

Sl TITULACIONES Y CODIGOS

00

Sin requisito de titulacion (AP)

00.1 | Sin requisito de titulacién (AP) y permiso de conducir B.

TITULACIONES ESPECIFICAS DE ADMINISTRACION GENERAL

01

Licenciatura en Derecho, en Ciencias Politicas, Econémicas o Empresariales, Intendente Mercantil, Actuario
o titulos de grado universitario equivalentes.

02

Titulo de Grado o Diplomado/a Universitario/a, Ingenicro/a Técnico/a, Arquitecto/a Técnico/a, o haber
superado tres cursos completos de una Licenciatura, en su caso. (Disposicion Transitoria 5" Ley 30/1984).

03

Bachiller, Formacién Profesional Grado Medio, Formacién Profesional Grado Superior o equivalente
conforme al cuadro de equivalencias anexo a la presente codificacion de titulaciones.

04

Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o titulacion equivalente, conforme al cuadro de equivalencias
anexo a la presente codificacion de titulaciones.

05

Certificado de escolaridad.

TITULACIONES ESPECIFICAS DE ADMINISTRACION ESPECIAL

06.1

Bachiller, Formacion Profesional Grado Medio, Formacion Profesional Grado Superior o equivalente
conforme al cuadro de equivalencias que se adjunta como anexo I de la presente codificacion de titulaciones,
sin requisitos adicionales, pero referidos a puestos encuadrados en la Escala de Administracion Especial o
personal laboral segiin grupo y subgrupo equivalente de personal funcionario.

06.2

Bachiller, Formacion Profesional Grado Medio, Formacion Profesional Grado Superior o equivalente
conforme al cuadro de equivalencias que se adjunta como anexo I de la presente codificacion de titulaciones
v titulo oficial de estudios musicales en la especialidad instrumental que exija el puesto.

06.3

Bachiller, Formacion Profesional Grado Medio, Formacion Profesional Grado Superior o equivalente
conforme al cuadro de equivalencias que se adjunta como anexo I de la presente codificacion de titulaciones
y curso habilitante para ¢l manejo de carretillas elevadoras.

06.4

Bachiller, Formacién Profesional Grado Medio, Formacion Profesional Grado Superior o equivalente
conforme al cuadro de equivalencias anexo a la presente codificacion de titulaciones y carnet de conducir B
y A2 u otros especificos que puedan exigirse para la conduccion de vehiculos de seguridad y/o emergencias.

Bachiller, Formacion Profesional Grado Medio, Formacion Profesional Grado Superior o equivalente
conforme al cuadro de equivalencias anexo a la presente codificacién de titulaciones y carnet de conducir C
u otros especificos que puedan exigirse para la conduccion de vehiculos de emergencias.

06.6

Bachiller, Formacion Profesional Grado Superior en Animaciéon Sociocultural y Turistica.

07.1

Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o titulacién equivalente, conforme al cuadro de equivalencias
anexo a la presente codificacion de titulaciones, con permiso de conduccioén B.

07.2

Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o titulacién equivalente, conforme al cuadro de equivalencias
anexo a la presente codificacion de titulaciones y permiso de conduccién B con dos aiios antigiiedad o Al.

07.3

Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o titulacion equivalente, conforme al cuadro de equivalencias
anexo a la presente codificacion de titulaciones y permiso de conduccion C u otros especificos que puedan
exigirse para la conduccién de vehiculos de emergencias.

07.4

Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria o titulacion equivalente, conforme al cuadro de equivalencias
anexo a la presente codificacion de titulaciones, sin requisitos adicionales, pero referidos a puestos
encuadrados en la Escala de Administracion Especial o personal laboral segiin grupo y subgrupo equivalente
de personal funcionario.

08

Titulo de ciclo formativo en Técnico Auxiliar en la rama de Electricidad y Electronica, especialidades:
electronica, electricidad e instalador-mantenedor eléctrico o Técnico Especialista en la rama de Electricidad
con permiso de conduccién B.

09

Titulo ciclo formativo en la rama de Mecdnica o Fabricacion mecdnica, en carroceria o en soldadura y
caldereria con permiso de conduccién B.

10

Titulo Ciclo formativo en Técnico Superior en coordinacion de emergencias y proteccion civil

1

Titulo de ciclo formativo de grado medio en Atencion Socio Sanitaria, en Atencion a Personas en situacion
de dependencia.

12

Formacion Profesional Grado Medio o Ciclo Superior en Artes Plasticas y Disefio.

13

Formacion Profesional Grado Medio Instalaciones Eléctricas Automaticas.
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14 | Formacion Profesional Grado Medio Electromecanica de Vehiculos.
15 | Formacion Profesional Grado Medio Madera, Mueble y Corcho.

Formacion Profesional Grado Medio: Titulo basico profesional en informatica y comunicaciones, en
informitica de oficinas, en sistemas microinformaticos y Redes; Formacién Profesional grado superior: en

1% Administracion de Sistemas Informéticos en Red, en Desarrollo de aplicaciones multiplataformas o en
desarrollo de aplicaciones web.
Formacion Profesional Grado Medio: Técnico Especialista en la rama de Delineacion; Técnico Superior de
17 la familia profesional de Edificacion y Obra Civil; de Fabricacion Mecanica o de Instalacion y

Mantenimiento; Técnico Superior de Disefio y Produccion Editorial; Formacion Profesional Grado Superior
Proyectos de Edificacion y equivalentes.
18 | Formacion Profesional Grado Superior Automocion.
19.1 | Licenciatura o Grado universitario equivalente y permiso de conducir B y A2.
19.2 | Diplomatura universitaria o grado universitario equivalente y permiso de conducir B y A2.
19.3 | Licenciatura o Grado universitario equivalente y permiso de conducir C
Licenciatura o Grado universitario equivalente, sin requisitos adicionales, pero referidos a puestos
19.4 | encuadrados en la Escala de Administracion Especial o personal laboral segin grupo y subgrupo equivalente
de personal funcionario.

Tres cursos completos correspondientes a Licenciatura, sin requisitos adicionales, pero referidos a puestos encuadrados
en la Escala de Administracion Especial (Disposicion transitoria 5 Ley 30/1984).

19.5

19.6 | Diplomatura o grado universitario equivalente y permiso de conducir C.

20 | Grado universitario en Seguridad y Control de Riesgos o equivalente.
21 | Grado universitario de la rama de Humanidades o equivalente.
22 | Diplomatura o Grado universitario en Fisioterapia o titulacion universitaria equivalente.

23.1 | Diplomatura en Ingenieria Técnica Agricola, Ingenieria Técnica Forestal o grado universitario equivalente.
23.2 | Diplomatura en Ingenieria Técnica Industrial o grado universitario equivalente.

23.3 | Diplomatura en Ingenieria Técnica de Obras Piblicas, ingenieria civil o grado universitario equivalente.
23.4 | Diplomatura en Ingenieria Técnica en Topografia o grado universitario equivalente.

Diplomatura en Ingenieria Técnica en Telecomunicaciones, Ingenieria Técnica Informitica de Gestion o
Ingenieria Técnica Informatica de Sistemas o grados universitarios equivalentes.

23.6 | Diplomatura en Ingenieria Técnica o grado universitario equivalente.
24 | Diplomatura en Arquitectura Técnica o grado universitario equivalente.
25.1 | Diplomatura en Relaciones Laborales, Graduado Social o grado universitario equivalente.

Diplomatura en Relaciones Laborales, Graduado Social o grado universitario equivalente y posgrado
especifico en orientacion laboral y profesional

26 | Diplomatura en Educacién Social o grado universitario equivalente.
27.1 | Diplomatura en Trabajo Social o grado universitario equivalente.
272 Diplomatura en _Trabajo Social o grado universitario equivalente y posgrado especifico en orientacion

"™ | laboral y profesional.

Diplomatura en Enfermeria o grado universitario equivalente, en la especialidad de enfermeria del trabajo o
enfermeria de empresa.

29 | Diplomatura Técnico de Gestion Cultural o Grado Universitario equivalente.

30 | Diplomatura en Ciencias de la Educacion.

31 | Magisterio en todas sus especialidades.

32 | Diplomatura o grado universitario equivalente.

32.1 | Licenciatura o grado universitario equivalente.

Licenciatura en Ingenieria de Caminos o grado universitario en ingenieria civil con Master Habilitante en
caminos, puertos y canales.

32.3 | Licenciatura en Ingenieria Industrial o grado universitario con master habilitante en ingenieria industrial.
Licenciatura en Ingenieria en Biologia ambiental, Ciencias ambientales, Ciencias del mar, Ambiental o
grado universitario equivalente.

32.5 | Licenciatura en Ingenieria Forestal o grado universitario equivalente.

23.5

25.2

28

32.2

324

32.6 | Licenciatura en Ingenieria en Telecomunicaciones o grado universitario equivalente.

32.7 | Licenciatura o grado universitario equivalente en Ingenieria.
33 | Licenciatura en Arquitectura o grado universitario equivalente.
34 | Licenciatura en Psicologia, Psicopedagogia, Pedagogia o grado universitario equivalente.

Licenciatura en Biblioteconomia y Documentacion, Grado en Informacién y Documentacion o similares
dentro del Area de Ciencias y Técnicas Historiograficas.
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36 | Licenciatura en Economia, en Administracion y Direccion de Empresas o grado universitario equivalente.
37 | Licenciatura en Filologia Hispanica o similar o grado universitario equivalente.
38 | Licenciatura en Informatica, Ingenieria en Informatica o grado universitario equivalente.
39.1 | Licenciatura en Psicologia o grado universitario equivalente.
Licenciatura en Psicologia o grado universitario y posgrado universitario para especializacion en
39.2 | organizacion del trabajo/psicologia del trabajo/gestion de recursos humanos o grado universitario en
psicologia y master relativo a psicologia de las organizaciones y del trabajo.
40 | Licenciatura en Pedagogia o grado universitario equivalente.
41 | Licenciatura en Psicopedagogia o grado universitario equivalente.
42 | Licenciatura en Sociologia o grado universitario equivalente.
43 | Licenciatura en Medicina o grado universitario equivalente.
43.1 | Licenciatura en Medicina o grado universitario equivalente con especialidad en medicina del trabajo.
44.1 | Licenciatura en Derecho o grado universitario equivalente.
442 Liceuci}alura en Derecho o grado universitario equivalente con master habilitante para el ejercicio de la
abogacia.
443 Licenciatura en Derecho o grado universitario equivalente y certificacion de delegado de proteccion de
datos.
45 | Licenciatura en Veterinaria o grado universitario equivalente.
46 | Licenciatura en Ciencias Bioldgicas o grado universitario equivalente.
47 | Licenciatura en Geografia y Ordenacion del Territorio o grado universitario equivalente.
Licenciatura, diplomatura o grado universitario, afiladiendo ademas, en todos los casos, master en las tres
48 | especialidades en prevencion de riesgos laborales: Seguridad en el trabajo, Higiene industrial y Ergonomia y
Psicosociologia aplicada.
49 | Titulo Superior de Musica, especialidad Direccion o Composicion.
50 | Curso superior de director, posgrado o master en Seguridad o equivalente.
51 Mz’tsl_er _Universilario_ de Adm ini_slra_ci('m y_G_obierno Electronico, en Gestion de Documentos Electronicos o
en Bibliotecas, Archivos y Continuidad Digital.
52 | Licenciatura en Historia o grado universitario equivalente.
52.1 Posgrgdo ] espccializacién_ ur?ivcrsitaria en Patrirponio Cultural vinculado a las competencias en Urbanismo
(espacio urbano y rural, paisajes culturales, Arquitectura, Escultura, Arqueologia, Etmografia).
53 Ingenie_rfa, Licenciatura en Adminis‘t,raci()n y Direccion de Empresas o grado universitario equivalente y
formacién como Gestor de Innovacion.
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Anexos de las titulaciones equivalentes a los titulos Bachiller y de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria, relacionados en el cuadro de titulaciones anterior.

ANEXO I DE LA TABLA DE TITULACIONES. - EQUIVALENCIAS CON EL TiTULO DE BACHILLER

[Titulos o estudios superados |[Norma reguladora |
Titulo Bachiller LOGSE |Rca| Decreto 806/2006, de 30 de junio. Art.16 I
Curso de Orientacion Universilana |Real Decreto 986/1991, de 14 de junio. Anexo |
2" curso de una modaluiad de Bachilleratojlp . ryerers 086/1991, de 14 de junio, Aniexo It
experimental

3 Gax s EDU/1603/2009, de 10 de junio, redaccion de la Orden EDU/520/2011, de 7 de marzo.
Curso Preuniversitario A23

. N EDU/1603/2009, de 10 de junio, redaccion de la Orden EDU/520/2011, de 7 de marzo.

Maestro de Ensefianza Primaria Art2.4

Equivalencias a efectos laborales

Finalidad

Las equivalencias a efectos laborales ofrecen la posibilidad de incorporarse a puestos de trabajo, a personas adultas que no disponen de los titulos
académicos requeridos. Se establecen timicamente en relacion con los requisitos que se exigen en las convocatorias a puestos de trabajo piblicos
o privados.

Tipos de Equivalencias
Existen dos tipos de equivalencias de estudios a efectos laborales: las recogidas por la normativa y las otorgadas por resoluciones individualizadas

Equivalencias a efectos laborales (o profesionales) recogidas en la normativa:

[Titulos o estudios superados [Norma reguladora |

Huy Orgénica 2/2006, de 3 de

®  Titulo de Bachiller (BUP Ley 14/1970)
®  Cualquier titulo de Bachiller Superior (general, laboral o téenico)

mayo, de Educacion.
Disposicion adicional
trigesimoprimera.2

La superacion de la prueba de acceso a la formacion profesional de grado superior, a las ensefianzas
profesionales de artes plasticas y disefio de grado superior y a las ensefianzas deportivas de grado superior,
serd equivalente al titulo de Bachiller, a los tinicos efectos de acceso a empleos publicos y privados, siempre
que se acredite estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria o equivalente

académico. "

Art.4.1 de la Orden
EDU/1603/2009

La superacion de la prueba de acceso a las ensefianzas artisticas superiores para mayores de diecinueve afios
serd equivalente al titulo de Bachiller, a los tinicos efectos de acceso a empleos publicos y privados, siempre
que se acredite alguno de los siguientes requisitos: Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria o equivalente a efectos académicos, Art4.2 de 1a  Orden

®  Estar en posesion de la equivalencia establecida en el punto 1 del articulo 3 de esta orden, EDU/1603/2009

®  Haber superado al menos 15 créditos ECTS superiores (tener en cuenta DAS" de la Orden
EDU/1603/2009 segin la redaccion de la Orden EDU/520/2011) de las ensefianzas artisticas
superiores.

La superacion de la prueba de acceso a la universidad para mayores de veinticinco afios, siempre que se
acredite al_lguno_dc Io§ siguientes requisitos, o bien Fstgr en posesion del lltu_lo de (rradL_ladn en Educacion Art43 de la EDU/1603/2009
Secundaria Obligatoria o equivalente a efectos académicos o a efectos profesionales, o bien haber superado rediccisn  ds L' Orden
al menos 15 créditos ECTS de los estudios universitarios (tener en cuenta DAS* de la Orden EDU/1603/2009 EDU/520/2011
modificado por la Orden EDU/520/2011). No tendra validez la equivalencia con el Titulo de Graduado en

ESO a efectos profesionales obtenida segiin lo establecido en el Art. 3.5 de la Orden EDU/520/2011.

Estudios parciales de algin bachillerato anterior a la LOGSE a excepcion del Bachillerato Elemental, siempre
que se acredite que en su momento se tenia pendiente de superacidn la prueba de grado superior o revélida o
un maximo de dos materias del correspondiente bachillerato.

Art.4.4 de la Orden
DU/1603/2009

DALY de la Orden
EDU/1603/2009

DA31"3. de la LOE + DAI1" de
la Orden EDU/1603/2009

Titulo de Técnico de FP o de Artes Plasticas y Disefio o Técnico Deportivo, en cualquiera de sus modalidades

Titulo de Técnico Auxiliar de la Ley 14/1970 LGE

Acreditacion mediante documentos oficiales de la superacion de determinados estudios de Ensefianzas
Artisticas relacionados en Anexo II de la Orden EDU/520/2011# Ari4.5 de la EDU/1603/2009
redaccion  de la Orden

* Debe ser emitida una Resolucién individualizada por parte de la Administracion educativa ante la que se EDU/520/2011
acredite la documentacion

Referencia legislativa
® Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen equivalencias con los titulos de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria y de Bachiller regulados en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

® Orden EDU/520/2011, de 7 de marzo por la que se modifica la Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen
equivalencias con los titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachiller regulados en la Ley Orgénica 2/2006, de 3
de mayo, de Educacion.
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ANEXO 11 DE LA TABLA DE TITULACIONES. - EQUIVALENCIAS CON EL TiTULO DE GRADUADO EN EDUCACION
SECUNDARIA OBLIGATORIA (GESO)

La normativa oficial establece las siguientes equivalencias entre distintas ensefianzas de planes educativos extintos con el Titulo de Graduado en
Educacion Secundaria Obligatoria.

Titulos o estudios superados ||Nnrma reguladora

2°de B.U.P. de la Ley 14/1970, de 4 de agosto, General de Educacion v Financiamiento||

de la Reforma Educativa, con un maximo de dos materias pendientes en el conjunto de|/Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio. Art, 2.
los dos cursos.

6 cursos compl de H idades y al menos | de Filosofia, de la carrera eclesiastica

Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, modificada

DU 5 )
5 de Humanidades y al menos 2 de Filosofia, de la carrera eclesiastica, porla Orden EDU/S20/2011,4e 7. deimarzo.Ad 2.4

Titulo de graduado en educacion secundaria establecido en la Ley Organica 1/1990, de
3 de octubre, de Ordenacion General del Sistema Educativo

Real Decreto 806/2006, de 30 de junio. Art. 14

Equivalencias a efectos académico

|Tit1|los o estudios superados |Norma reguladora |
o inica 2/2 : :ducacion. Disposicié
Titulo de Técnico Auxiliar de la Ley 14/1970. de 4 de agosto. I:Y _Org.lam!::a. 212006, de 3 de mayor, de Educacidn. Disposicién
adicional r1g ] pnmera..’-
2% curso del primer ciclo experimental de reforma de las ensefianzas (Real o
. i o >
Decreto 942/1986, de 9 de mayo). Real Decreto 986/1991, de 14 de junio. Anexo I
Madulo profesional de nivel 2, de las flanzas experi les (Orden de

S de diciembre de 1988)

3° curso de comunes Artes Aplicadas v Oficios Artisticos del Plan 63 g
(Decreto 2127/1963, de 24 de julio) Real Decreto 986/1991, de 14 de junio. Anexo VI

2° comunes experimental Artes Aplicadas y Oficios Artisticos (Real Decreto
799/1984, de 28 de marzo)

Equivalencia a efectos laborales

Las equivalencias a efectos laborales ofrecen la posibilidad de incorporarse a puestos de trabajo, a personas adultas que no disponen del Titulo
académico de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, pero retinen ciertas condiciones que se consideran equivalentes a los imicos efectos
de acceso a puestos de trabajo pablicos o privados para los que se requiera dicha titulacion.

Tipos de Equivalencias

Existen dos tipos de equivalencias de estudios a efectos laborales:

1. Equivalencias a efectos profesionales recogidas en la normativa

Titulos o estudios superados "Norma reguladora

Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero. Ant.

Titulos profesionales basicos 17,5

La superacion de la prueba de acceso a:

®  las ensefianzas profesionales de artes plasticas y disefio de grado medio o superior
®  la formacion profesional de grado medio o superior
®  las ensefanzas deportivas de grado medio o superior

. las ensefianzas artisticas superiores para mayores de 19 afios

y acreditar alguno de los siguientes requisitos:

a) haber superado todas las materias de los dos primeros cursos de la Educacion Secundaria
Obligatoria

Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio,
modificada por la Orden EDU/520/2011, de 7
de marzo. Art.3.1

b) haber cursado el ciclo formativo de grado medio y haber superado un niimero de madulos
profesionales cuya duracion constituya al menos la mitad de la duracion total del ciclo
formativo

¢) haber cursado el ciclo de grado superior y haber superado un nimero de modulos profesiones
cuya duracion constituya al menos la tercera parte de la duracién total del ciclo formativo

d) haber superado al menos 10 créditos ECTS de las ensefianzas artisticas superiores (o, en su
caso, lo dispuesto en la Disposicion Adicional 3°de la Orden EDU/1603/2009, modificada por
la Orden EDU/320/2011)

¢) acreditar estudios extranjeros que impliquen una escolaridad equivalente a la requerida en el
sistema educativo espaiiol para incorporarse al tercer curso de la ESO

f) haber superado todos los dmbitos del nivel 1 de la Educacion secundaria para personas)
||adultas.
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|'l'itulos o estudios superados "Nurma reguladora

Cualquier Titulo de Bachiller Elemental derivado de los planes de estudios anteriores a
la Ley 14/1970, de 4 de agosto, o en su defecto la superacion de:

a) Cuatro cursos completos de Bachillerato por cualquiera de los planes de estudios anteriores{|Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio,
ala Ley 14/1970, de 4 de agosto, sin pruebas de conjunto o revalida modificada por la Orden EDU/520/2011, de 7
de marzo. Art.3.2

b) Cinco afios de Bachillerato Técnico o Laboral, sin pruebas de conjunto o sin revalida

¢) Cuatro cursos completos de Humanidades de la carrera eclesiastica

Certificado de Estudios Primarios derivado de la Ley 17/07/1945 y de la Ley 21/12/1965

Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio,
modificada por la Orden EDU/520/2011, de 7
Certificado de Estudios Primarios derivado de la Ley 21/12/1965 de Reforma de la Educacion||de marzo. Art.3.3

Primaria

Acreditacion de haber reunido en su dia los requisitos para la obtencion del Certificado de|/Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio,
Estudios Primarios derivado de la Ley 17/07/1945 de Educacion Primaria v de la Ley||modificada por la Orden EDU/520/2011, de 7

21/12/1965 de Reforma de la Educacion Primaria. * de marzo. Art.3.4
Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio,
La superacion de la prueba de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios. modificada por la Orden EDU/520/2011, de 7

de marzo. Art.3.5

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Titulo de Graduado Escolar de la Ley 14/1970, de 4 de agosto. Educacion, Disposicion adicional trigésimo
|primera. |

* El drgano competente de la Comunidad Auténoma resolverd esta equivalencia aplicando los criterios establecidos en el Anexo I de la Orden
EDU/1603/2009. Si no se acredita el cumplimiento de dichos criterios, se requerira informe preceptivo y vinculante al MECD para su resolucion.

Referencia legislativa

® Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos especificos de la Formacion Profesional Basica de las
ensefanzas de formacion profesional del sistema educativo, se aprueban catorce titulos profesionales basicos, se [ijan sus curriculos basicos
y se modifica el Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre, sobre expedicion de titulos académicos y profesionales correspondientes a las
ensefanzas establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo. de Educacion.

® Orden EDU/520/2011, de 7 de marzo, por la que se modifica la Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen
equivalencias con los titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachiller regulados en la Ley Organica 2/2006, de 3
de mayo, de Educacion.

® Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen equivalencias con los titulos de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria y de Bachiller regulados en la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

® Real Decreto 806/2006, de 30 de junio, por el que se establece el calendario de aplicacion de la nueva ordenacion del sistema
educativo, establecida por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

® Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo. de Educacion.

® Real Decreto 986/1991. de 14 de junio, por el que se aprueba el calendario de aplicacion de la nueva ordenacion del sistema
educativo.
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